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Valsts izglitibas satura centrs (furpmak — Pasititgjs), registracijas Nr.90009115938, Valnu iela 2,
Rigd, LV-1050, ta Projekta atbildigas amatpersonas, Profesionalas izglitibas departamenta direktora
Jana Gaigala persona, kur§ rikojas, pamatojoties uz Valsts izglitibas satura centra vaditaja 2017.gada
9.augusta rikojumu Nr. 1-03/168, no vienas puses, un

Biedriba “Latvijas Biznesa Konsultantu Asociacija” registracijas numurs 40008011303 adrese:
Zvaigznu iela 3, Ramava, Kekavas pagasts, Kekavas novads, Latvija LV-2111 (turpmak — Izpilditajs),
ta valdes locekla Daina Loc@na persona, kur$/a rikojas pamatojoties uz statlitiem, no otras puses, kopa
saukti Puses, katrs atseviski - Puse,

pamatojoties uz Pasttitdja rikotd publiska iepirkuma “Mécibu lidzek]u izstrade”, identifikacijas Nr.
VISC 2017/18 (turpmak — Iepirkums), rezultatiem,

ieverojot, ka %is ligums tiek sl&gts Eiropas Sociala fonda projekta Nr. 8.5.2.0/16/1/001 “Nozaru
kvalifikdcijas sistémas pilnveide profesionilds izglitibas attistibal un kvalitates nodroSinasanai”
(turpmak — Projekts) ietvaros, ar mérki nodro3inat vienas vai vairaku profesionalo kvalifikaciju, to
mactbu kursu programmu satura apguvi,

noslédz $adu ligumu (turpmak — Ligums):

1. Liguma priek$mets
1.1. Pasiititdjs uzdod, bet lzpilditdjs apnemas izstradat macibu lidzekli Uznémejdarbibas, finandu,
gramatvedibas, administré§anas, (vairumtirdznieciba, mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozaré
(turpmak — Pasitljums) saskand ar Liguma, tsk., Liguma I.pielikuma (turpmak — Tehniska
specifikdcija — tehniskais piedavajums) noteikumiem, un Paslititaja precizgjoSiem noradijumiem.
1.2. Tehniska specifikacija — tehniskais piedavajums ir Liguma neatnemama sastavdala.
1.3. Risku par Ligumia neparedzgtam piegadém, darbiem un pakalpojumiem, kas nepiecieSami
Liguma pilnigai izpildei (furpmak — neparedzeti darbi), uznemas lzpilditajs, tai skaitd neparedzeto
darbu izmaksas, kuras nav ieklautas Liguma 2.1.apak3punkta noteiktaja ligumcend, bet ir
nepiecie$amas Liguma pilnigai izpildei Pasiititdja pieprasitaja apjoma, kvalitaté un termina un, kuras
izriet no Tehniskaja specifikacija - tehniskaja piedavajuma noteikta Liguma objekta apraksta, arT tad,
jatas nav tieSi noradttas Liguma.
1.4. Risku par neparedz&tiem darbiem uznemas Pasttttajs, ja:
1.4.1. neparedz&to darbu nepiecie$amiba ir radusies tadu no Pusu gribas neatkarigu apstaklu del, kurus
Puses, slédzot Ligumu, nevargja paredzet;
1.4.2. neparedz&tie darbi ir ierosinati péc Pashtitdja iniciativas, Pasttitajam preciz&jot vai papildinot
Tehnisko specifikaciju — tehnisko piedavajumu;
1.4.3. Ligums objektivu, no Izpilditaja gribas neatkarigu iemeslu d&l nav izpildams, ja netiek veikti
neparedzgtie darbi.
1.5. Jaiest@jas Liguma 1.3.apak$punkta mingtie apstakli, neparedzetu darbu izpilde negroza Liguma
2.1.apak$punkta noteikto ligumcenu. Ja iestajas Liguma 1.4.apak3punktd mingtie apstakli, Liguma
2.1.apakSpunkta noteikta Iigumcena saistiba ar neparedzetu darbu izpildi tiek grozita Publisko
iepirkumu likuma noteiktaja kartiba un apjoma.



1.6. Maintt Liguma priekSmetu, ietverot taja pakalpojumus, kas nav paredzeti Liguma, ka arT izslégt
no ta pakalpojumus, kas paredzgti Liguma, Pasfititajs var tikai tad, ja saskana ar Publisko iepirkumu
likuma noteikumiem par Liguma grozijumiem ir piem&rota sarunu procedira.

2. Ligumcena un samaksas kartiba
2.1. Kopgja samaksa par Liguma izpildi. ir EUR 10000 (desmit tikstoSi euro) bez pievienotas
vertibas nodokla (turpmak — PVN) (turpmak — Ligumcena). PVN likme tiek piem@rota atbilstosi
samaksas veikSanas diena spgka esoSajiem normativajiem aktiem (ja attiecinams).
2.2, Ligumcena ietverti visi Izpilditaja izdevumi, kas tam rodas saistiba ar Liguma izpildi vai kas
IzpildTtajam jamaksa vai Pastititdjam jaietur no maksajumiem, ko tas veic Izpilditajam saskand ar
Ligumu.
2.3. Pasititajs Ligumcenu samaksa Izpilditdjam pa dalam $ada kartiba:
2.3.1. 20 % no ligumcenas — 10 (desmit) darba dienu laika p&c Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.1.apak$punkta noteiktd nodevuma pienemfanas — nodoSanas akta abpusgjas
parakstiSanas un Izpilditaja attieciga rékina sanems3anas dienas
7.9.2. 20% no ligumcenas - 10 (desmit) darba dienu laika p&c Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.2.apakSpunktd noteikta nodevuma pienem3anas — nodoSanas akta abpus€jas
parakstiSanas un Izpilditaja attieciga rékina sanems$anas dienas;
7.9.3. 20% no ligumcenas - 10 (desmit) darba dienu laikd p&c Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.3.apakSpunktd noteiktd nodevuma pienem$anas — nodoSanas akta abpusgjas
paraksti8anas un Izpilditaja attieciga rékina sanems$anas dienas;
7.9.4. 40 % no ligumcenas - 10 (desmit) darba dienu laika p&c Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.4.apak$punktd noteiktd nodevuma pienemSanas — nodo3anas akta abpusgjas
parakstiSanas un Izpilditaja attiecTga rékina sanemSanas dienas.
2.4. Samaksa tiek uzskatita par veiktu bridi, kad Pasiititajs ir veicis naudas parskaitfjumu uz
1zpilditaja noradito bankas kontu.
2.5. Samaksa par Pasttfjuma izpildi tiek veikta no Projekta finan3u Itdzekliem.

3. Liguma termin$, Pasiitijuma izpildes termin3 un vieta

3.1. Ligums stajas speka ta abpusgjas paraksti$anas diena un ir spgka Iidz Liguma noteikto Pu3u
saistTbu pilnigai izpildei, iznemot Liguma noteiktos gadijumus.
3.2. Pasttfjuma izpildes termins: 31 (trisdesmit viens) menesis.
3.3. Pus€m rakstiski vienojoties, Paslitijuma izpildes termin$ var tikt pagarinats, nemot véra Liguma
1.4, un 1.3.apak$punkta min&to Pusu atbildibas sadalfjumu, $&dos gadijumos:
3.3.1. ja izpildes termina pagarinaSanas nepiecie§amiba ir radusies no Pasttitaja atkarigu apstaklu del;
3.3.2. ir partraukta vai kavéta Pasiititdja istenota Projekta ievieSana, kura ietvaros noslegts Ligums.
3.4. Pasttfjuma nodo3anas vieta: saskapa ar Tehniskds specifikicijas — tehniska piedavajuma

8.punktu.

4. Pusu tiestbas un pienakumi
4.1. Izpilditaja pienakumi:
4.1.1. izpildit Pasttijumu kvalitativi, vadoties pe&c vislabakas profesionalas prakses, atbilstoSi
normativo aktu prasibam, ievérojot Liguma noteikumus un Pasiititaja precizgjo$us noradfjumus;
4.1.2. izpildit Pasttfjumu ar saviem spgkiem, resursiem un Itidzekliem;
4.1.3. Pasttfjuma izpildei piesaistit atbilsto&i kvalificgtu personalu. Pasttjuma izpild€ iesaistitd autoru
kolektTva minimalajam sastavam jaatbilst informacijai, ko Izpildftajs sniedzis Pasttitajam Iepirkuma
ietvaros, iznemot, ja ir sanemta Pasiititgja piekrilana personala nomainai atbilstoi Liguma 13.punkta
noteikumiem;
4.1.4. ieverot Tehniskas specifikacijas — tehnisk@ piedavajuma 3.punkta noteikto nodevumu
iesnieg$anas terminus;
4.2,  Ne velak ka 10 (desmit) dienu laika péc Liguma nosl&gianas iesniedz Pasiititdjam vieno3anos
ar Liguma izpilde iesaistitajiem autoriem par to, ka tie nodod Pashtitagjam tiesibas lietot Liguma
ietvaros izstradato macibu ITdzekli un ta sastavdalas atbilstosi Liguma 7.punkta noteikumiem
4.2.1. sniegt Pasfititajam detalizetu informaciju par Pasitfjuma izpildes gaitu ne vélak ka tris darba
dienu laika no Pasiititdja pieprasijuma sanems3anas briza (Latvija noteiktajas darba diends no
plkst.9.00-16.00);
4.2.2. nekavgjoties, bet ne velak ka tris darba dienu laika, rakstveida bridinat PasGititaju par
iespgjamiem vai paredzamiem kav&umiem Pasitfjuma izpildé un apstakliem, notikumiem un
problémam, kas ietekmée vai var ietekmé&t Pastijuma precizu un pilnigu izpildi vai 13 izpildi Liguma
noteiktaja termina;
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4.2.3. no Pasiitftdja sanemto informaciju izmantot vienigi saistibu izpildei saskana ar Liguma
noteikumiem;

4.2.4. Izpilditajs ir atbildigs par informacijas slépSanu vai nesnieg8anu, vai par nepatiesas informacijas
sniegSanu PasitTtajam un par ta rezultdtd Pasttitadjam nodaritajiem zaudg&umiem.

4.3. Izpilditdja tiesibas:

4.3.1. pieprastt no Pasiititdja (2 riciba eso$o informaciju, kas nepiecie§ama PasiitTjuma izpildei;

4.3.2. sanemt samaksu par Pastitjuma izpildi saskana ar Liguma 2.punkt noteikto samaksas kartibu;
4.3.3. Izpilditajs ir tiesigs veikt Liguma izpild€ iesaistita personala vai apak$uzp@mgju nomainu,
atbilstoi Liguma 13.punkta noteikumiem.

4.4. Pasititaja pienakumi:

4.4.1. pec Izpilditaja pieprasijuma sniegt Pasiititdja riciba eso$o Pasiitijuma izpildei nepiecie$amo
informaciju;

4.4.2. rakstveida pazinot Izpilditajam par visiem no Pasititaja atkarigajiem apstakliem, kas radusies
no jauna un kas Izpilditajam var traucgt izpildit Pasttfjumu;

4.4.3. pienemt un apstiprinat Pastitjuma izpildi Liguma paredz&taja kartiba un termina, ja Pastitijums
izpildits atbilsto3i Liguma noteikumiem;

4.4.4. veikt samaksu par Pasiitijuma izpildi saskana ar Liguma 2.punkta noteikto norékinu kartibu.

4.5. Pasifitaja tiesibas:

4.5.1. sanemt Ligumam atbilstodus pakalpojumus un pieprasit Izpilditdjam jebkadu informaciju, kas
saistita ar Pasttfjuma izpildes gaitu;

4.5.2. dot Izpilditajam papildus precizgjoSus noradfjumus attieciba uz PasttTjuma izpildi, iev&rojot
Liguma (tai skaita Tehniskas specifikacijas — tehniska piedavajuma) noteikumus.

4.5.3. apturét Liguma izpildi argja normativaja akta vai Liguma noteiktajos gadijumos;

4.5.4. apturgt un atlikt Liguma paredz&tos maksajumus argja normativaja aktd vai Liguma noteiktajos
gadijumos;

4.5.5. aizstat Pasttitaju ka Pusi ar citu iestadi, ja Pasufitaju k& iestadi reorganiz€ vai mainas ta
kompetence.

3 PasiitTjuma pienem3anas un pretenziju izteik§anas kartiba
5.1. Pasiitjuma izpildijjums tiek nodots Pasttttajam pa Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.punkta noteiktajiem Pasltjjuma izpildes posmiem, Pusém parakstot attieciga
PasftTjuma posma izstradato materialu (furpmak — nodevums) pienem3sanas — nodo3anas aktu, ko
sagatavo un iesniedz Pasutitajam [zpilditajs péc katra nodevuma iesniegianas.
5.2. Pasifitajs paraksta pienem8anas — nodo$anas aktu, ja nodevums izstradats kvalitatvi, atbilstoSi
Liguma noteikumiem un PastitTtgja noradfjumiem.
5.3. Konstatgjot, ka nodevums netiek nodots termina vispar vai tiek nodots, neieverojot Liguma
noteikumus un/vai Pasiititaja noradijumus, Pasiititdjs neparaksta pienems$anas - nodo$anas aktu, bet
Liguma 5.5.apak§punkta noteiktaja laika no nodevuma un pienems$anas — nodosanas akta sanems3anas
dienas vai no nodevuma iesnieg$anas termina pedgjas dienas (neizpildes gadijuma) rakstiski pazino
Izpilditajam par iesniegtaja nodevuma konstat€tajiem trikumiem (turpmak — Trikumi). lzpilditajs
novér§ Trikumus par saviem ITdzekliem 20 (divdesmit) dienu laikd no Pasiititdja pazinojuma
sanemsanas dienas.
5.4. Ja Trokumi netiek novérsti Liguma 5.3.apakSpunkta noteiktaja termind vai to novériana nav
iesp&jama, vai ari lzpilditdjs kave Tehniskas specifikacijas — tehniska piedavajuma 3.punkta noteiktd
nodevuma iesniegdanas terminu, Pasftftdgjam ir tiesibas piemérot Liguma 9.3. un/vai
11.1.1.apak$punkta noteikumus.
5.5. Pasititajs veic Pasiitijuma posma ietvaros iesniegta nodevuma parbaudi $ados terminos:
5.5.1. l.posma iesniegto materialu parbaudi - ne v&lak ka 20 (divdesmit) darba dienu laika no to
iesnieg8anas dienas, nepiecie$amibas gadijuma piesaistot ekspertu/us;
5.5.2. 2.posmai iesniegto materidlu parbaudi, nepieciefamibas gadfjuma piesaistot ekspertu/us - ne
velak ka 45 (Cetrdesmit piecu) dienu laika no to iesnieg3anas dienas;
5.5.3. 3.posma iesniegto materidlu parbaudi, piesaistot nozares ekspertu/us, korektoru/us - ne vélak
ka 60 (sesdesmit) dienu laika no to iesnieg8anas dienas.
5.5.4. 4.posma iesniegto materidlu parbaudi - ne v&lak ka 20 (divdesmit) darba dienu laika no to
iesnieg8anas dienas.
5.6. Ja Pasiititdjs Liguma 5.5.apakSpunkta noteiktaja laikd p&c nodevuma un pienemsSanas —
nodoSanas akta sanem$anas dienas nav rakstiski pazinojis Izpilditajam par Trikumiem un nav
parakstijis pienemsanas — nodo3anas aktu, nodevums tiek uzskatits par akcept&tu bezierunu kartiba.
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6. Pulu konfidencialitates saistibas
6.1. Jebkada informacija, kuru Pastfitdjs ir nodevis vai darfjis zinamu Izpilditajam Liguma
paredzgto saistibu izpildei ka ierobeZotas pieejamibas informaciju vai komercnoslgpumu, ir uzskatama
par konfidencialu, un Izpilditajs apnemas to izmantot tikai Liguma paredzeta Pasttijuma un Liguma
saistibu izpildes nodro$inaSanai.
6.2. Par Pasiititdja konfidencialu informaciju uzskatama un pie neizpauzamam zinam pieskaitama
jebkada Liguma izpildes gaitd iegiita vardiska vai rakstiska, tekstugla vai vizuala Pasititaja finansiala,
ekonomiska, juridiska vai cita satura informacija.
6.3. Izpilditajs apnemas Liguma darbibas laika, ka arT piecus gadus p&c ta izbeigdanas bez Pasttitaja
iepriek¥&jas rakstiskas atlaujas neizpaust, neizplatit un jebkada citada veida nenodot treSajam
personam Izpilditdja riciba nonakuso konfidencialo informaciju, neizmantot to savas personigajas
interess, ka arT rUpgties, lai ta nebitu tieSi vai netiei pieejama tre$ajam personam, iznemot Liguma
6.5.apak$punkta noteikto vai ja likums pieprasa 3adas informacijas atklasanu.
6.4. Izpilditajs nodrodina informaicijas konfidencialitates noteikumu izpildi arT no personala,
apak3uznéméju un jebkuru treSo personu puses, ko Izpilditajs piesaistijis LTguma izpildei.
6.5. Izpilditdjam ir tiesibas atsaukties uz Pasiititdju ka savu klientu informativos noltkos, izmantojot
ta nosaukumu, logo, un sniegtos pakalpojumus.

T Intelektuila ipasuma tiesibas
7.1. Izpilditajs nodrodina, ka Autora mantiskas tiestbas uz Liguma izpildes rezultata radrtajiem
autortiestbu objektiem, kas noteiktas Autortiestbu likuma 15.pantd, pariet vienigi Pasttitdjam
(Izn@muma licence) péc tam, kad Pasititajs samaksajis IzpildTtajam par izpildTto un nodoto Pastitfjumu
saskana ar Liguma noteikumiem.
7.2. Pasititajs sanem tiesibas uz visiem Liguma izpildes ietvaros raditajiem grafiskajiem un/vai
tekstualajiem, un/vai audiovizu@lajiem (ar vai bez skanas pavadijuma) autortiestbu objektiem, jebkada
fiksacijas veida.
7.3. Saskapa ar Liguma 7.1. un 7.2.apak¥punktu ieglitas autora mantiskas tiestbas PasGtTtdjam tiek
nodotas uz 99 gadiem un Pastititajs var tas izlietot visa pasaulg.
7.4. Autora personiskds tiesibas (Autortiestbu likuma 14.pants) uz Liguma izpildes rezultata
raditajiem autortiestbu objektiem pieder PasGtfjuma izpildé iesaistTtajiem autoriem. Izpilditdjs
apnemas nodro3indt, ka autoru personiskas tiesibas netiks izmantotas tada veida, kas vargtu traucét vai
ierobezot Liguma izpildes rezultata radito autortiesibu objektu izmantoSanu atbilstosi Pasttitdja
vajadzibam (tai skaitd Pasttitajs vai vina noteiktas tre$@s personas var nodevumos izdartt jebkadus
parveidojumus, grozijumus, papildindjumus u.c. izmainas bez atsevikas saskano$anas ar autoru).
7.5. Izpilditajs apliecina, ka nodevumu izstrade netiks aizskartas treSo personu autortiesibas. Ja tre3a
persona Ver§ prasijumu par autortiesibu parkapumu pret Pasutitaju par Izpilditaja Liguma ietvaros
izstradatajiem nodevumiem, tad Pasttitdjs par prasijumu nekav&joties rakstveida informe Izpilditaju
un Izpilditajs:
7.5.1. nekavgjoties novers jebkadu treo personu tiesTbu aizskarumu un/vai;
7.5.2. péc Pasititdja pieprasijuma par saviem Iidzek]iem aizstav Pasiititaju treSo personu prasibas par
intelektualo tiesibu aizskarumu un/vai;
7.5.3. sedz Pasiititaja izdevumus un zaudgumus, kas rodas saistiba ar treSo personu intelektualo
tiestbu aizskdrumu vai trefo personu celtajam prasibam par intelektualo tiesibu aizskarumu.
7.6. Visi Liguma izpildes ietvaros raditie nodevumu dokumenti p&c tam, kad PasGititajs samaksajis
IzpildTtajam par izpildito un nodoto Pasttijumu saskana ar Liguma noteikumiem, kliist par Pasttitaja
pasumu.

8. Neparvarama vara

8.1. Puses tiek atbrivotas no atbildibas par Liguma pilnTgu vai dalgju neizpildi, ja 3ada neizpilde
radusies neparvaramas varas rezultata, kuras darbiba sakusies pgc Liguma nosl€gSanas un kuru
nevargja iepriek$ ne paredzgt, ne novérst. Par neparvaramas varas apstakliem Liguma ietvaros tiek
uzskatits: ugunsgréks, pliidi, zemestrice vai citas stihiskas paradibas, ka arT visa veidu karadarbiba,
terora akti, izmainas normativajos aktos vai citada valsts vai pa3valdibas riciba, vai citi pieradami
neparvaramas varas apstakli, kas nav atkarigi no Pusém. Par neparvaramas varas apstaklu iestaSanos
vai izbeig$anos otra Puse tiek informéta rakstveida tiTs dienu laika, skaitot no 5adu apstaklu iestaSanas
vai izbeig§anas dienas.

8.2. Pusei, kas atsaucas uz neparvaramas varas apstakliem ka savu saistibu neizpildes iemeslu, ir
pienakums péc otras Puses pieprasijuma pieradit $adu neparvaramas varas apstaklu ietekmi uz
konkr&to saistibu izpildi, neizpildi vai nepiendcigu izpildi.

8.3. lestdjoties neparvaramas varas apstakliem, no Liguma izrietoSo saistibu izpildes termini tiek
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pagarinati uz min€to neparvaramas varas apstaklu eksistg$anas periodu vai, ja neparvaramas varas
apstakli ilgst vairak neka@ vienu ménesi, Puse var vienpusgji partraukt Ligumu, neatlidzinot otrai Pusei
ta rezultata nodarttos zaudgjumus, rakstiski bridinot par to otru Pusi trTs dienas ieprieks.

9. Pusu atbildiba
9.1. Puses atlidzina viena otrai raditos zaud&jumus Liguma un Latvijas Republikas normativajos
aktos noteiktaja kartiba. Iznemot Liguma 9.2.apakSpunktd noteiktajos gadfjumos, Izpilditdjam ir
jakompensg Pasttitajam jebkadi ta piedzivotie zaud&jumi, kas radusies de] ta, ka Pasttijums netika
izpildits vai bija izpildits slikti, dal&ji vai par velu.
9.2. Puses vienojas nepieprasit viena otrai atlidzinat zaud&jumus, kas raduSies neparvaramas varas
(Liguma 8.punkts) rezultatd, un atrauto pelnu.
Gadtjumos, ja ir konstatgti Trikumi un tie nav noversti Liguma 5.3.apak$punkta noraditaja termina,
vai to noveérSana nav iespgjama, vai arl, ja Izpilditajs kavé Tehnisk@s specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.punktd noteiktos nodevumu iesniegSanas terminus, Izpilditajs 30 (trisdesmit) dienu
laika pec Pashtit@ja rakstiska pieprasijuma sanemsanas dienas maksa Pasttitgjam Iigumsodu EUR
30,00 (trisdesmit euwro un 00 centi) apmera par katru kav€juma dienu, tom&r ne vairak ka 10 % no
Ligumcenas. Pasiititajs 30 (trisdesmit) dienu laika p€c Izpilditaja rakstiska pieprasijuma sanems3anas
dienas maksa Izpilditajam Iigumsodu EUR 30,00 (trisdesmit ewro un 00 centi) apmera par katru
Liguma noteikto maksajumu kav&juma dienu, tomér ne vairak ki 10 % no Ligumcenas. LTgumsoda
samaksa neatbrivo Puses no Liguma noteikto saistibu izpildes. Ligumsods netiek ieskaittts zaudgjumu
atlidzinajuma.
9.3. Par katru konstatéto konfidencialitates noteikumu neievEroSanas gadijumu Izpilditdjs 30
(trisdesmit) dienu laika p&c Pasititgja rakstiska pieprasijuma sanems$anas dienas maksa PasftTtajam
ITgumsodu EUR 300,00 (trTs simti euro un 00 centi) apmera.

10. Liguma groziSanas kartiba
10.1. Pus@m rakstveida vienojoties ir pielaujami Liguma grozijumi, iev@rojot Publisko iepirkumu
likuma noteikumus.
10.2. Parakstitus Liguma papildingjumus un grozijumus pievieno Ligumam, un tie klTst par Liguma
neatnemamam sastavdalam.

11. Atkap$anas no Liguma, Liguma atcel$anas un izbeigSanas kartiba
11.1. Pasititajam ir tiesibas vienpusgji izbeigt Ligumu, neatlidzinot Izpilditajam ta rezultata radtos
zaudgjumus, pazinojot Izpilditajam par to vismaz piecas dienas ieprieks, §ados gadfjumos:
11.1.1. Izpilditajs ir vairak neka vienu ned&lu nokavgjis Tehniskas specifikacijas — tehniska
piedavajuma 3.punkta noteiktos nodevumu iesnieg8anas terminus un termina kav&juma nav vainojams
pats Pasttitajs;
11.1.2. Pasiitjuma vai ta posma izpildjums neatbilst Ligumam (t.sk., Tehniskajai specifikacijai-
tehniskajam piedavajumam) un/vai Pasutitaja noradijumiem, T neatbilstiba nav vai nevar tikt noversta
atbilstodi Liguma 5.3.apak3punkta noteikumiem un neatbilsttha nav vainojams pats PasttTtajs;
11.1.3. Izpilditajs Liguma nosléganas vai Liguma izpildes laikd sniedzis nepatiesas zinas vai
apliecingjumus;
11.1.4. Izpilditajs Liguma noslégianas vai Liguma izpildes laika@ parkapis normativo aktu attieciba uz
Liguma slég§anu vai izpildi;
11.1.5. Izpilditajs parkapj vai nepilda citu batisku Liguma paredzgtu pienakumu;
11.1.6. lIzpilditdjs Pasiititadjam nodarijis zaud&jumus;
11.1.7. Izpilditajs ir patvaligi partraucis Liguma izpildi, tai skaita Izpilditdjs nav sasniedzams
juridiskaja adresg vai deklargtaja dzivesvietas adresg;
11.1.8. ir pasludinats Izpilditdja maksatnespgjas process vai iestajusies citi apstakli, kas liedz vai liegs
IzpildTtajam turpinat Liguma izpildi saskana ar Liguma noteikumiem, vai, kas negaftivi ietekmé
Pasttitaja tiesibas, kuras izriet no Liguma;
11.1.9. arvalstu finan$u instrumenta vadiba iesaistita iestdde ir noteikusi arvalstu finanu instrumenta
finanséta Projekta izmaksu korekeiju 25% vai lielaka apmérd no Ligumcenas, un mingta korekcija
izriet no Izpilditdja pielauta Liguma parkapuma;
11.1.10. arvalstu finandu instrumenta vadiba iesaistitd iestdde ir konstatgjusi normativo aktu
parkapumus Liguma noslégsanas vai izpildes gaitd, un to d&] tiek piem&rota Liguma izmaksu korekcija
100% apmera;
11.1.11.Ministru kabinets ir pienémis Iémumu par attiecigd struktirfondu planoSanas perioda
prioritaSu parskatianu, un tade] Pashtitdjam ir bitiski samazinats vai atcelts arvalstu finansu
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instrumenta finans&jums, ko Pasiititajs planoja izmantot Liguma paredz8to maks3juma saistibu
segSanai;

11.1.12.argja normativaja akta noteiktajos gadijumos.

11.2. Ligums tiek atcelts pazinojuma kartiba. Ligums ir uzskatams par atceltu, ja pazinojuma
adresats piecu dienu laika necel iebildumus.

11.3. TiesTbu atkapties no Liguma vai prasit Liguma atcel$anu var izlietot, ja Puse ir bridinata par
iesp€jamo vai planoto atkdp$anos no Liguma vai ta atcel$anu un nav novérsusi atkapSanas vai Liguma
atcelSanas pamatu piecu dienu laika.

11.4. Katra no Pusém ir tiesTga ar vienpusgju rakstisku pazinojumu apturét Liguma darbibu, kam&r
tiek iz8kirts strids par Liguma atcel$anu, ja nav secinams, ka Liguma izpilde pec strida iz8kirSanas
vairs nebiis iesp&jama vai nebiis PastitTtdjam nepiecieama.

11.5. Ja Ligums tiek izbeigts Liguma 11.1.9. vai 11.1.10.apakSpunktd noteiktaja gadijuma,
Izpilditajs 30 (trisdesmit) dienu laikd p&c Pasiititaja rakstiska pieprasjjuma sanems3anas dienas atmaksa
Pasiititajam sanemto Ligumcenu (ieskaitot avansu) pilniba vai dalgji atbilstosi arvalstu finanSu
instrumenta vadiba iesaistitas iestades piemerotajam Liguma izmaksu korekcijas apmeram, parskaitot
atlidzinamo summu uz Pastititdja noradito norgkinu kontu.

11.6. Ja Ligums tiek izbeigts pirms termina pgc Izpilditdja iniciatfvas atbilstosi Liguma
11.9.apak3punktam vai Izpilditaja vainas del saskana ar Liguma 11.1.1.-11.1.8.apakSpunkta
noteikumiem, tad Izpilditajs atmaksa Pasftftajam par Pasttfjuma izpildi sanemto Ligumcenas
(ieskaitot avansu) summu pilnd apméra 30 (trisdesmit) dienu laikd pSc PashtTtaja rakstiska
pieprasijuma sanemsanas dienas, parskaitot atlidzingmo summu uz PasttTtaja noradTto norékinu kontu.
11.7. Pusém abpusgji vienojoties un noformgjot vienoSanos rakstiski, Ligums var tikt izbeigts pirms
Liguma 3.1.apak§punkta min&ta termina.

11.8. Katra no Pusém var vienpusgji izbeigt Ligumu, neatlidzinot otrai Pusei td rezultatd raditos
zaudgjumus (iznemot Liguma 11.6.apak$punkta noteikto gadjjumu), rakstiski bridinot par to otru Pusi
tris menesus ieprieks.

11.9. Lai noverstu neatbilstosi veiktu izmaksu risku arvalstu finan$u instrumenta finanséta Projekta,
Pasiititajs var apturét Liguma izpildi uz laiku, kas nav ilgaks par vienu menesi, $2dos gadijumos:
11.9.1. Ministru kabinetd ir ierosinata attiecTgd arvalstu finanu instrumenta planoS$anas perioda
priorita8u un aktivitalu parskati¥ana, un saistiba ar to Pasftitajam var tikt samazinats vai atsaukts
arvalstu finanSu instrumenta finansgjums, ko Pasiititdjs bija paredzgjis izmantot Liguma paredzgto
maksajuma saistibu segSanai,

11.9.2. saskana ar arvalstu finan$u instrumenta vadiba iesaistTtas iestades vai Ministru kabineta
[emumu.

12.  Stridu izskatiSanas kartiba
12.1. Stridu iz8kir%anai Liguma ietvaros izstradatd macibu Iidzekla satura jautajumos Pasttitdjs ir
tiesTgs piesaistit neatkarigus ekspertus, kuru |8mums tiek uzskatTts par abam Pusém saistoSu.
12.2. Visas pretenzijas un stridi, kas var rasties Liguma izpildes laika, tiek izskatiti abpusgjas sarunas.
Gadijuma, ja strids sarunas netiek atrisinats, strida izskatTSana tiek nodota tiesai Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

13. ApakSuznéméju un personila nomainas un jaunu apakSuznéméju un personala
ieklauSanas kartibu

13.1. Persondla un/vai apak3uznéméju nomaina tiek organiz&ta saskana ar Publisko iepirkumu
likuma un 31 Liguma noteikumiem. Izpilditajs nav tiesigs bez saskanoSanas ar Pasufitdju veikt
Iepirkuma ietvaros iesniegtaja piedavajuma (turpmak — piedavajums) noradita persondla un
apak$uznemégju nomainu un iesaistlt papildu apak3uzn&m@&jus Liguma izpilde. Pasutitajs var prasit
persondla un apak3$uznémgéja viedokli par nomainas iemesliem.
13.2. Pasiititajs nepiekrit piedavajumd noraditd persondla nomainai, ja piedavatais personals
neatbilst lepirkuma dokumentos persondlam izvirzitajam prasibam.
13.3.  Pasititajs nepiekrit piedavajuma noradita apakSuzne€mé&ja nomainai, ja pastav kads no sadiem
nosacfjumiem:
13.3.1. piedavatais apakSuzng&mégjs neatbilst Iepirkuma dokumentos apak$uzn@mé&jiem izvirzitajam
prasibam;
13.3.2. tiek nomainits apak§uznemegjs, uz kura iespgjam lepirkuma Izpilditajs balstijies, lai apliecinatu
savas kvalifikdcijas atbilstibu Iepirkuma dokumentos noteiktajam prasibam, un piedavatajam
apak$uzn@m@jam nav vismaz tadas paSas kvalifikacijas, uz kadu lepirkuma Izpilditdjs atsaucies,
apliecinot savu atbilstibu Iepirkuma noteiktajam prasibam;
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Pielikums }r 1

2017.gada _oi . septembra ITfgumam
Pasiititaja registracijas Nr.oZ% £—O 7/@5
Izpilditaja registracijas Nr. /. — /7 I/OL

TEHNISKA SPECIFIKACIJA - TEHNISKAIS PIEDAVAJUMS
iepirkumam ,,Mactbu lidzeklu izstrade”
(identifikacijas Nr. VISC 2017/18)

Iepirkuma dala Nr. 1 — Uznémejdarbibas, finan3u, gramatvedibas, administréSanas
(vairumtirdznieciba, mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozare

Biedriba “Latvijas Biznesa Konsultantu Asociacija” registracijas numurs 40008011303 adrese:
Zvaigznu iela 3, Ramava, Kekavas pagasts, Kekavas novads, Latvija LV-2111, (turpmak — Izpilditajs) tas
valdes locekla Daina Locana persond, kur$/a rikojas pamatojoties uz statitiem, appemas sniegt

pakalpojumus atbilstosi $adam tehniskas specifikacijas prasibam:

1. Iepirkuma priekSmets: digitala macibu lidzekla (turpmak — DML) satura izstrade (turpmak —
Pakalpojums) Pasititaja Tstenota Eiropas Sociala fonda projekta Nr.8.5.2.0/16/I/001 “Nozaru kvalifikacijas
sistémas pilnveide profesionalas izglitibas attistibai un kvalitates nodroginasanai” (turpmak — Projekts)
ietvaros.

2. Izpilditaja uzdevums: izstradat DML saturu, lai nodroginatu Uznéméjdarbibas, finanju, gramatvedibas,
administréSanas (vairumtirdzniectba, mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozares  profesionalo
kvalifikaciju, to macibu kursu/modulu programmu (piegjams:
http://visc.gov.lv/profizglitiba/programmas.shtml) satura apguvi, saskana ar Profesiju standartiem vai
Profesionalas kvalifikacijas prasibam (pieejams: http://visc.gov.lv/profizglitiba/standarti.shtml).
DML saturu izstrada:
e Uzneéméjdarbibas, finansu, gramatvedibas, administrésanas (vairumtirdznieciba,
mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozares kvalifikaciju struktira ietilpstosajam Latvijas
kvalifikaciju ietvarstruktiiras 2., 3. un 4. kvalifikacijas Iimena profesionalajam kvalifikacijam

(pieejams:
http://www.viaa.gov.lv/lat/es_fondu_projekti/nozaru kvalifikacijas_sistema/2tl_id=12561&tls id
=14912);

* Uznp&megjdarbibas, finan3u, gramatvedibas, administré$anas (vairumtirdznieciba,
mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozares profesijai/-am vai saistltajgm profesijam, ka art
dalai no modularas profesionalas izglitibas programmas (pieejams:

http://visc.gov.lv/profizglitiba/programmas moduli.shtml#en) izstradatajem A un B dalas
moduliem (izveidoti Eiropas Sociala fonda darbibas programmas "Cilvekresursi un nodarbinatiba"
papildingjuma 1.2.1.1.1. apaksaktivitates "Nozaru kvalifikaciju sistemas izveide un profesionalas
izgltibas parstrukturizacija" projekta "Nozaru kvalifikacijas sisteémas izveide un profesionalas
izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinasana"), ieklaujot §adas sadalas:

Tautsaimniecibas nozare DML satura obligati ieklaujamas sadalas
Uzpémeéjdarbibas, finan3u, gramatvedibas, | Pre¢u un pakalpojumu pardosana
administreSanas (vairumtirdznieciba, | Predy un pakalpojumu iepirk3ana
mazumtirdznieciba un komerczinibas) nozare Darbs mazumtirdzniecibas vieta

3: Izpildl‘tﬁjs, sadarbojoties ar Projekta vecako ekspertu macibu Iidzeklu jautajumos, Projekta
piesaistitajiem nozares ekspertiem un digitalizacijas izstradatajiem, veic DML satura izstradi (Pakalpojuma
izpildi) &etros posmos:
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3.1. DML izstrades 1.posms: Izpilditajs 3 (trTs) m&nedu laika no Iiguma nosl€gsanas nodod Pasititajam
DML satura dalu 20% apméra no kopgja DML apjoma (ne mazak ka izriet no Tehniskas specifikacijas
3.3.punkta noradita minimala izstradajamo lappusu skaita). Pasiititajs veic 1.posma iesniegta DML satura
saskanoSanu, nepiecieSamibas gadijuma piesaistot ekspertu/us.

3.2. DML izstrades 2.posms: Izpildftajs 4 (Cetru) méneSu laikd no pirma posma nodevuma saskano$anas
dienas nodod Pasititagjam DML satura dalu 40% apméra no kopgja DML apjoma. Pasiititajs veic 2.posma
iesniegta DML satura saskanoSanu, nepiecie$amibas gadfjuma piesaistot ekspertu/us.

3.3. DML izstrades 3.posms: Izpilditajs 9 (devinu) ménesu laikd no otra posma nodevuma saskano§anas
dienas nodod Pasfititajam DML saturu izstradatu pilna apjoma, ne mazak ka 200 (divi simti) lapaspuses,
vismaz 360 000 zimes (ar atstarp&m). Pasititajs veic 3.posma iesniegta DML satura saskano$anu, piesaistot
nozares ekspertu/us.

3.4. DML izstrades 4.posms: Izpildfajs, sadarbojoties ar Pasititaja noteiktajiem nozares ekspertiem un
korektoriem veic izstradata DML satura precizgjumus, korigg%anu un ne vélak ka péc 8 (astoniem)
meéneSiem no tre$a posma nodevuma saskanoSanas dienas nodod Pasiititdjam DML atbilstosi nozares
ekspertu vert€jumam un Pasititaja nozimeto korektoru labojumiem.

4. DML saturu Izpildftajs izstrada ievérojot DML izstrades prasibas (skat. 1.' pielikumu), tehniskas
specifikacijas (skat. 1.* pielikumu) prasibas un vertéanas kriterijus (skat. 1. pielikumu).

5. Izpildtajam DML satura izstradé jaintegré vienlidzigu iesp&ju jautajumi neatkarigi no dzimuma, vecuma,
invaliditates, etniskas piederibas un citiem iespgjamiem diskriminacijas veidiem, Tpasi attiectba uz
profesionalas studiju jomas vai profesijas izvéli, tada veida mazinot darba tirgus segregaciju péc dzimuma,
nodro8inot horizontala principa "Vienlidzigas iesp&jas" ievie$anu.

6. Izstradajot DML Izpilditajs regulari sadarbojas ar Pastititaja piesaistitajiem digitalizacijas izstradatajiem,
nepiecieS8amibas gadijuma veicot prasitas korekcijas.

7. Visos DML izstrades posmos Izpilditajs ar saviem resursiem bez papildus samaksas veic Pasttntaja
prasitos DML labojumus ne velak ka 20 (divdesmit) dienu laika.

8. DML izstrades 1.-3.posma paredz&tos nodevumus Izpilditajs iesniedz Pasttitajam elektroniski, nosiitot
uz e-pastu: irena.kulisa@852.visc.gov.lv un brigita.paunina@852.visc.gov.lv, ka arf papira formata viena
eksemplara Projekta telpas Aspazijas bulv. 24 (ieeja no Teatra ielas), Riga, 2.st., pa kreisi.

DML satura gala redakciju (pgc DML 4.posma izpildes) Izpilditajs iesniedz Pasititajam viena eksemplara
digitala formata uz elektroniska datu nesgja un izdrukas veida Projekta telpas Aspazijas bulv. 24 (ieeja no
Teatra ielas), Riga, 2.st., pa kreisi. DML originalam izdrukas veida jabit caur$iitam (caurauklotam) ta, lai
lapas nebuitu iespgjams atdalit, lapam jabiit sanumurétam, uz uzltmes, kas nostiprina diegu, janorada lapu
skaits, uzlime jaapzimogo un japaraksta Izpildftaja parstavet tiesigajai personai vai ta pilnvarotai personai
(at8ifrgjot parakstitaja amatu, vardu un uzvardu). Ja DML izdruku paraksta pilnvarota persona, tai pievieno
atbilsto$i noformé&tu pilnvaru (originalu) vai pilnvaras apliecinatu kopiju.

9. Visu saturisko materialu sagatavo Izpildftajs. Par autortiesibu, mantisko un blakustiesibu jevéroganu
attieciba uz visiem ieklautajiem materialiem atbild un apmaksa [zpilditajs.

10. Izstradajama DML satura izstrades prasibas

Visparigs raksturojums

Macibu lidzekli ir paredzgti profesionalas izglitibas izglitojamiem un pedagogiem izglitibas satura
apguvei. Profesionalaja izglitiba macibu lidzekla saturu nosaka tautsaimniecibas nozares un darba
tirgus vajadzibas, kas rada motivaciju profesionalajai attTstibai un talakizglitibai, ka arT nodrogina
izglTtojamajam iesp&ju sagatavoties profesionalajai darbibai. Tajos ir ieklaujams profesijas
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standarta/profesionalas kvalifikacijas prasibas (http://visc.gov.lv/profizglitiba/standarti.shtml)
noteiktais saturs, metodiski izklastiti profesionalo kompetenéu teorijas un prakses jautajumi, ka ar
sasniedzamo maci§anas rezultatu verté$ana.

Macibu Iidzekli:

e paredzeti vienas vai vairaku profesionalas izglitibas saturd ieklauto tematu (modulu)
apguvei, macibu sasniegumu parbaudei un ir izmantojams formalaja un/ vai neformalaja
izglitiba;

e kuru saturs atbilst profesionalas izglitibas programmas un macibu kursa/modula mérkiem
un uzdevumiem, lai izglitojamajiem nodrodindtu macibu kursa/modula un Profesijas
standarta/-os noteikto profesionalo kompetenéu apguvi;

e kuros ieklauti macibu kursa/modula programmas apguvei nepiecieSamie elementi: macibu
teksts ar ilustrafivo materialu, interaktivie elementi un uzdevumi zina$anu un prasmju
apguvel un pilnveidei, paSparbaudes uzdevumi zina$anu un prasmju nostiprinaianai,
parbaudes darbu uzdevumu paraugi sasniedzamo macRanas rezultdtu apguves
novertesanai atbilstosi tematiem un noradjjumi skolotajiem;

e kuru apjoms ir ne mazak ka 200 (divi simti) lapaspuses.

Macibu Iidzeklus paredzéts veidot ka digitalos macibu lidzeklus, kas nodrosinds patstavigu
macisanas, ka arT didaktikas noteikto uzdevumu izpildi — zinaSanu snieg§anu, prasmju un iemanu
attistiSanu un parbaudiSanu.

DML meérkauditorija

Visu profesionalo izglitibas iestaZu un koledZu, kuras Tsteno profesionalas izglitibas programmas,
tai skaita arT talakizglitibas programmas, izglitojamie un pedagogi, arpus formala cela iegutas
izglitibas, darba vid€ balstito macibu nodro$inasanai, ar mérki nodroginat vienlidzigas izglitibas
ieguves iesp&jas un kvalitati visam izglitojamo mérka grupam.

Macibu Iidzekla izstrade balstas uz:

e Izglitibas likuma noteikto pieejam: https:/likumi.lv/doc.php?id=50759 );

* Profesionalas izglitibas likuma noteikto (pieejams: https:/likumi.lv/doc.php?id=20244);

e Valsts profesionalas vidgjas izglitibas un valsts arodizglitibas standartu (pieejams:
https://likumi.lv/doc.php?id=8533);

e profesiju standartu/profesionalas kvalifikacijas prasibam (pieejams:
http://visc.gov.lv/profizglitiba/standarti.shtml);

e EQAVET kvalitates kritérijiem un raditajiem (pieejams:
http://www.ikvd.gov.lv/kvalitates-novertesana-eqavet.html);

* Latvijas kvalifikacijas ietvarstruktiiru (LKI) (pieejams: http://www.nki-latvija.lv/par-1ki);

* modularu pieeju izglitibas satura Tsteno3ana (pieejams:
http://visc.gov.lv/profizglitiba/programmas.shtml);

* izglitibas programmu vai citiem normativajiem aktiem, kas regulé macibu kursu saturu;

* macibu kursu programmas noteiktiem mérkiem un uzdevumiem.,

Izstradajot macibu Iidzekli janem véra izvirzamas vispardidaktiskas prasibas:
° Macibu Iidzekla autoriem nepiecieSamas dzilas un vispusigas zinaSanas konkréta
tautsaimniecibas nozar€, pedagogijas un psihologijas zinatngs, konkréta macibu kursa
macibu metodika un macibu Iidzekla izstrads.
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Macibu lidzeklT pilniba jaatspogulo attieciga macibu kursa standarta/izglitibas programma
ietvertais macibu saturs.
Macibu Iidzekla veidoSana svarigi respektet macibu saturam atbilsto§o macibu principu
ieveéroSanu:

o macibu zinatniskuma un saprotamibas principu;

o macibu saistibu ar profesionalo darbibu, citiem macibu kursiem;

o sistematiskuma un seciguma principu.
Macibu Iidzekla satura jabut ieklautai trTs galveno macibu procesa funkciju realizé$anas
iesp€jai — lai macibu saturs biitu izglitojoss, audzinoss un attistoss.
Macibu Iidzekla satur jabit ieklautiem $adiem macibu satura elementiem:

o gatava informacija ar tas uztverei nepiecie$§amo ilustrativo materialu;

o visu veidu uzdevumi — reproduktivi, variativi, radosi;

© temata problemisks izklasts, meklgjumdarbibas rosinajums (kur tas iesp&jams);

o emotivs (uz emocijam balstits) materials attieksmes un vertiborientstas pieredzes

attTstibai.

Lai palidzetu izglitojamajam uztvert galveno, biitisko, to saprast un iegaumé&t, macibu
I1dzeklT vizuali ar simboliem, krasam izcelamas galvenas idejas, likumsakaribas, j&dzienu
skaidrojumi.
Macibu satura izklastam jabuit maksimali lakoniskam (ar maz vardiem pasakot daudz), bet
vienlaicigi saistoSam, interesantam, izglitojamajam saprotamam un nozimigam.
Macibu lidzeklT jaoriente izglitojamie uz padizglitibu, noradot, ka to darit (ko lasit, kur
meklet informaciju, kam pieverst uzmanibu problémas izp&te u.tml.)
Macibu Iidzeklim jabit estétiski un saturam atbilstosi noformétam.

Ieteicamas izstradajama DML sastavdalas*:

titullapa;

anotacija;

saturs;

terminu skaidrojo$a vardnica;

ievads;

macibu teksts ar ilustrativo materialu, interaktiviem elementiem un uzdevumiem zinaganu
un prasmju apguvei un pilnveidei;

noradijumi skolotdjiem;

izmantoto avotu saraksts;

papildus izmantoto avotu saraksts;

ieteicamo informacijas avotu saraksts;

paSparbaudes uzdevumi zinaSanu un prasmju nostiprinasanai;

parbaudes darbu uzdevumu paraugi sasniedzamo rezultatu apguves novertésanai
atbilstosi tematiem;

uzdevumu atbildes;

pielikumi.

Macibu Iidzekla sastavdalu apraksts:

Titullapa norada macibu Iidzekla nosaukumu, autorus/darba grupu un laiku (gadu).
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Anoticija ir jasniedz Tss macibu Iidzekla saturs (1-2 teikumi) un janosaka kadu profesionalo
kvalifikaciju, to macibu kursu programmu satura apguves paredzats.

Satura raditaja lapa liek virsrakstu Saturs. Satura raditaja nosauc péc kartas visas darba
sastavdalas — nodalas un apak3nodalas, kuru virsraksti atbilst lietojumam darba teksta. Saturd
izklastitas nodalas un apak$nodalas numurg, bet titullapu, anotaciju satura raditaja nenumure,

Terminu skaidrojo$a vardnica apkopo terminus latvie$u valoda attiecigaja profesionalaja
nozaré: aktualus, iepriek§ vél nepietiekami precizi formul&tus, jaunus, ierosinatus lieto$anai, kas
saistiti ar profesionalo darbibu un tie tick sakartoti alfabetiska seciba.

Ievada apraksta materiala aktualitati un nepiecieSamibu, analizé materidla saskari ar jaunakajam
tautsaimniecibas nozares tendencem, izversti norada macibu lidzekla mérki (Meérkis — ideals,
domas prognozéts rezultats) un uzdevumus (Uzdevumi — darbibu seciba meérka sasniegSanai, 3-5
soli, posmi), ta vietu un nozimi vienas vai vairaku kvalifikaciju apguvé. Apraksta arT attistamas
kompetences, macibu metodes satura apguvei, sasniedzamos rezultatus un vérté$anu. levads
sniedz visparigu parskatu par macibu lidzek]a saturu.

Pamatteksta lieto noteiktu dalfjumu nodalas, apaksnodalas un/vai tematos (savstarpgji saistitos),
lai nodro$inatu satura uztveramibu un izglTtojama motivétu izzinas darbibu gan klatieng, gan
patstaviga darba. Nodalu un apaksnodalu virsraksti satur Tsu un konkrétu informaciju par attiecTgas
nodalas, apaksnodalas vai tematu saturu. Pamatteksta izklasts iek]auj macibu kursa programmas
apguvei nepiecie§amos elementus:
e macibu tekstu ar ilustrativo materizlu (shémas, grafikus, tabulas, att€lus u.c.) un
interaktiviem elementiem (animacija, audio un video ieraksti u.c.);
® uzdevumus zina$anu un prasmju apguvei;
* paSparbaudes uzdevumus zina$anu un prasmju nostiprinasanai;
° parbaudes darbu uzdevumu paraugus sasniedzamo rezultatu apguves novértésanai
atbilsto$i tematiem;
® noradjumus skolotdjam (padomi, instrukcijas, nepiecie§amie Iidzekli un materiali,
leteicamas aktivitates un vertesana, saites uz papildu lejupieladgjamiem Iidzekliem un cits
paligmaterials).
Pamatteksta ieklautiem macibu saturam atbilstoSiem piemériem un faktiem, ka arT ilustrativam
materialam un interaktiviem elementiem jabit saturiski sasaistitém ar tekstu un savstarpgji
atbilstoSo noformejumu, lai maksimali veicintu informacijas uztveramibu.

Uzdevumi

ZinaSanu un prasmju nostiprina§ana un novérteiana ir neatnemama macibu procesa sastavdala, un
macibu IidzekIT to apraksta katras nodalas ietvaros un nosleguma. Tam paredz:
® uzdevumus zinaSanu un prasmju apguvei ar atbildém (katra nodala 10-12).
® paSparbaudes uzdevumus zinaganu un prasmju nostiprinasanai (katra nodala 3 -5);
e parbaudes darbu uzdevumu paraugus sasniedzamo rezultatu apguves novertesanai
atbilsto$i tematiem ar atbildém (katra nodala vismaz 1).

Uzdevumiem:
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e jabut orientétiem uz kompetencu apguvi (iemanu un prasmju, macibu satura apguve,
lietoSanas pilnveide, pieredzes gliSana, apmaina u.c.);

e jabut merktiecigiem, planveidigiem, secigiem, daudzveidigiem, skaidri formul&tiem un
jaaptver visas nodala ietvertas témas, apakstémas;

e parbaudes uzdevumiem ir noteikti vértéSanas kriteriji.

ST dokumenta konteksta parbaudes darbi ir jebkuri macibu procesd izmantojami zinaanu vai
prasmju parbaudosi uzdevumi, testi u.c. Veidojot parbaudes darbus, ir jaievéro valsts izglitibas
standartos un vadlinijas noteiktos izglitibas verteésanas pamatprincipi.

Izmantoto avotu saraksta ieklauj visus avotus, kuru citgtie vai aizgiitic materiali (citati, attzli,
tabulas u.c.) atspogulojas pamatteksta.

Papildus izmantoto avotu saraksta icklauj raksti§anas procesa izmantotos materialus, kas darba
teksta nav tie$i citéti.

MacTbu satura papildu apguvei norada ieteicamo informacijas avotu sarakstu (papildliteratiiras
un citu uzzinas avotu sarakstu), kura ieklauj galvenos avotus — macibu gramatas, macibu lidzeklus,
interneta resursus, rakstus, periodiku u.c.

Pielikumos var ieklaut ilustrativo materialu, interviju transkriptus, anketu paraugus, dokumentus
vai to fragmentus, statistiskas tabulas, shemas, kartes un citus ar macibu Iidzekla tematiem
saistTtos materialus.

*Pretendents var mainit DML sastavdalas, saskanojot ar Pasatitaju.
11. Izstradajama DML satura prasibas tehniskajam noforméjumam®*

Lieto standarta izméra A4 formata lapas, kuram apdrukata viena puse.

e Teksta noforméSanai izmanto fontu Times New Roman.

® Simbolu lielums ir 12 punkti (ja nepieciesams, veidojot tabulas vai veidlapu paraugus, var
izmantot citadu simbolu lielumu, taéu ne mazak par 8 punktiem).

e Intervala atstarpe starp rindam — /.5 lines.

® DML raksta valsts valoda (), atbilstosi literaras valodas normam.

e levero atkapes no lapas malam: 20 mm — no aréjas malas, 15 mm — no ieksgjas malas un 20
mm — no lapas aug$as un apak3as.

* Visas lappuses, iznemot titullapu un satura radftaju numuré. LappuSu numurus liek lapas
apak3dalas centrd ar arabu cipariem, kuru lielums ir 12 punkti.

* Satura raditajs ir izveidots, izmantojot teksta redaktora automatizeta satura raditaja iesp€jas
(Table of Contents), ieklaujot nodalu, apakinodalu virsrakstus un pielikumus.

* Pamatteksts sastav no rindkopam. Rindkopas 1.rindas atkapi (10mm) veido ar teksta
format&8anas komandam. Rindkopas beigas lieto "Enter”.

e Pamattekstu [1dzina gar abam lapas malam (Justify).

e Katru sadalu: titullapu, saturu, ievadu, pamattekstu, izmantotas literatiiras un avotu sarakstu
u.c. sak jauna lapa.
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Katru nodalu sak jauna lappus€, bet apak3nodalas turpina taja pasa lappusg, kur beidzas
ieprieksgja apaksnodala.
Nodalu virsrakstiem izmanto defin&tus stilus:

o l.Iimena nodalu virsraksts noforméts ar drukatajiem burtiem (47 Caps), treknraksta

(Bold), simbolu lielums — 14 punkti, horizontalais novietojums — centrets, piemeram,
1. NODALAS VIRSRAKSTS LAPAS CENTRA

o Apak3nodalu virsrakstus (2.1Tmenis) raksta ar lielo sakuma burtu, treknraksta (Bold),
simbolu lielums — 14 punkti, horizontalais novietojums — lapas kreisaja mala bez
atkapes, pieméram,

1.2. ApakSnodalas virsraksts kreisaja mala.

o Punktu (3. limenis) virsrakstus raksta ar lielo sakuma burtu, treknraksta (Bold),
simbolu lielums — 12 punkti, horizontalais novietojums - lapas kreisaja mala,
pleméram,

1.2.1. Punkta virsraksts kreisaja mala.
Virsrakstu beigas punktu neliek.
Starp nodalu virsrakstu un tekstu (vai apak3nodalas virsrakstu) lieto divu pamatteksta rindu
intervalu.
Nodalas numur€ ar arabu cipariem, pieméram, 1., 2., 3. Apaksnodalas numuré attiecigas
nodalas ietvaros ar diviem arabu cipariem, numurus atdalot ar punktu, pieméram: 1.2., 2.3.
Ja apak$nodala sastav no vairakiem punktiem, tad tos numuré attiecigas apak$nodalas
ietvaros ar trim arabu cipariem, pieméram, tre§8s nodalas otras apaksnodalas punkti tiks
numuréti 3.2.1., 3.2.2.
Numurus nepieskir $adam DML sadalam: saturs, anotacija, terminu skaidrojosa vardnica,
uzdevumi, uzdevumu atbildes, tests, izmantotas literatliras un avotu saraksts, ieteicamas
literat@iras saraksts, kopsavilkums, pielikumi.
Visas ilustracijas — shémas, diagrammas, zIm&umus, fotografijas, kartes utt. sauc par
att€liem (att.).
Katram att€lam dod saturam atbilsto$u nosaukumu, kas sniedz atbildes uz jautgjumiem: Kas?
Kur? Kad? un Kadas mérvienibas?
Katram att€lam norada $7 att€la izveides avotu. Avota noradi veido uzreiz zem attéla ka
atsauci, kursiva ([zalic), simbolu lielums — 10 punkti, labaja pus€, piem&ram, Avots: autora
veidots péec Rokasgramata praktiskam darbam, 2017. Avotus ieklauj arT izmantotds literatiiras un
avotu saraksta.
Attelus numurg ar arabu cipariem. Attgla numurs sastav no nodalas numura un att€la kartas
numura, kas atdalfti ar punktu, pieméram, (1.2. attéls) (pirmas nodalas otrais attéls). Attelu
nosaukumu raksta zem attéla izveides avota ar lielo sakuma burtu, treknraksta (Bold),
simbolu lielums — 12 punkti, centrd, viena rinda ar numury, pieméram: 1. att. Attela
nosaukums centréts. P&c attela nosaukuma punktu neliek.
Teksta, kura ilustr&$anai izmantots attéls, attiecTga vieta sniedz atsauci uz to, pieméram: ,,3.1.
att. uzskatami ilustré ... ”.
Fotografija ir originalattels, tapéc zem tas norada avotu un nosaukumu (I1dz1gi ka atteliem),
piemeram, Avots: fotouznémums no autora personiga arhiva, 2.1. att. Fotografijas nosaukums.
Visi attéli (shémas, diagrammas, zZim&umus, fotografijas, kartes utt.) tiek iesniegti arT ka
atseviski faili .jpg, .gif vai .png formata, veidojot nodalam atbilstogu mapju struktiiru, t.i.,
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katra nodala izmantotie attgli ir ievietoti atseviska mape, pieméram, pirmaja nodala
izmantotie att€li ir map€ ar nosaukumu Nodalal.

Attelu faila nosaukumu veido vards Attels, kuram pievienots atbilstogais kartas numurs,
piem&ram, Attels 1.1.jpg.

Attelu failu minimalais izm@rs 600 pikseli platuma vai augstuma.

Atteli materiala nav izstiepti jeb deforméti horizontali vai vertikali.

Jatiek izmantoti skenéti atteli, to kvalitate ir atbilsto3a labai uztveramibai. Attels ir pietiekami
detalizgts, nogrieztas liekas malas. Ieteicama skeng$anas iz8kirtsp&ja (Resolution) — 600 dpi.
Attelu numeracija ir neatkariga no tabulu numeracijas.

Tabulas numur€ ar arabu cipariem. Tabulas numurs sastav no nodalas numura un tabulas
kartas numura, kas atdaliti ar punktu, pieméram, (1.2. tabula) (pirmas nodalas otra tabula).
Tabulas numuru raksta virs tam, labaja stiri, simbolu lielums — 12 punkti, piem&ram, 5.1.
tabula.

Tabulas nosaukumu raksta ar lielo sakuma burtu, treknraksta (Bold), simbolu lielums — 12
punkti, centra, virs tabulas, zem tabulas numura, pieméram: Tabulas nosaukums centréts.
Katrai tabulai dod saturam atbilstosu nosaukumu, kas sniedz atbildes uz jautajumiem: Kas?
Kur? Kad? un Kadas mérvienibas?

Katrai tabulai norada §7s tabulas izveides avotu. Avota noradi veido uzreiz zem tabulas ka

atsauci, kursiva (Italic), simbolu lielums — 10 punkti, labaja pus€, pieméram, Avors:
Rokasgramata praktiskam darbam, 2017.

Teksta attieciga vieta sniedz atsauci uz tabuluy, piem&ram: "Ka rada 4.1. tabulas dati ...".
Tabulas novieto visa teksta platuma (duto Fit Window).
Tabulas un attelus ievieto darba iesp&jami tuvu p€c norades uz tiem teksta.
Formulas teksta raksta atsevidka rinda, centréti. Formulas numurd ar arabu cipariem.
Formulas numurs sastav no nodalas numura un formulas kartas numura, kas atdaliti ar
punktu, piem&ram, (1.2. formula) (pirmas nodalas otra tabula). Formulas kartas numuru
raksta apalajas ickavas pretT formulai lapas labaja mala. Burtu, ciparu un simbolu izmars
atbilst pamattekstam.
Formulas veido ar Microsoft Equation 3.0 komandu palidzibu (/nsert/ Object/ Microsofi
Equation 3.0).
Formula ietilpstosie simboli atsifrati eksplikacija (formulas skaidrojuma), kuru raksta tilit
aiz formulas, pirmo rindinu sakot ar vardu "kur”, pieméram,
C=AxB, (5.1.)

kur C - daudzums gadz, kg.;

A - pat€rina norma, kg/gab.;

B - apjoms, gab. (Rokasgramata praktiskam darbam, 2017).
Ja formula aizpem vairakas rindinas, numuru raksta pedgjas rindinas labaja pusé.
Formulas ietverto lielumu mérvienibas raksta aiz to nosaukumiem vai teksta dotajam
skaitliskajam vertibam, ka art formulu paskaidrojumos, kuri rakstiti zem formulas (katru sava
rinda);
Atsaucoties teksta uz formulu, norada tas numurs iekavas, piem&ram: "Ar formulu (5.1.)
aprékina ...",
Formulam, kuras atvasindjis vai sastadijis autors, dod attiecigas atsauces, piem@ram:
"...formulu (5.1.) sastadjis autors”.
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Formulam, kas aizgitas no literatiiras un citiem avotiem, dod attiecigas atsauces uz tiem
(Autora uzvards, izdoSanas gads, lappuse), piem&ram: "...var aprékindt izmantojot formulu
(5.1.) (Autora uzvards, 2012, 18)".

Ja DML ir tikai viena formula, viena tabula, viens attels, tad tos nenumure.

Starp skaitli un meérvienibu ir cieta atstarpe (Ctrl+Shifi+Space), piemeram, 5 kg, 3 t/ha,
iznemot % zimi, jo starp to un skaitli atstarpi neliek, piemeram, 3%.

Ja ir lietoti safsindjumi, simboli un specialie termini, tad DML beigas ievieto saisingjumu
skaidrojumu, kura kreisaja pusé ir safsindjums, bet labaja — detalizéts skaidrojums.
Satsinajumu skaidrojumu sarakstu karto alfabéta seciba.

Svarigako informaciju (noteicoSus vardus) teksta izce] ar treknrakstu (Bold).

Visa teksta ir lieto vienadas aizzimes (Bullets).

Vardus un Tsas frazes sve§valodas rakta slipraksta (Ifalic).

DML obligati lieto bibliografiskas atsauces tad, ja teksta izmantots citats, piemingts kads
avots, zinatnisks p&tfjums, raksts, gramata, aprakstits kads piemérs vai vienreiz&js gadijums,
kas nav visparzinams, izklastits kadas personas viedoklis, uzskats, koncepcija, teorija,
secinajumi.

Citatus norobeZo no pargja teksta ar pedinam. Ja kads fragments no citata tiek izlaists, to
norada ar kvadratiekavas ieklautu divpunkti: [..].

Ja cita autora doma sniegta nevis ka citats, bet briva parstasta veida, to nenodala ar pedinam;
taCu nepiecieSama ne vien atsauce beigas, bet arT kada ievadosa norade parstasta sakuma.
Atsauces uz rakstu un gramatu publikacijam tiek sniegtas tiida] p&c citata vai parstasta
saisinata veida un iekavas. Norada: citdta autora uzvardu, izdevuma gadu, aiz kola arT
lappuses numuru (ja nepiecie$ams noradft konkrétu lappusi), piem&ram, (Maslo, 2006),
(Maslo, 2006, 14. Ipp.).

Izmantotas literatliras un avotu sarakstu veido ieklaujot autora uzvardu, psc tam aiz komata
— varda iniciali vai inicialus, avota nosaukumu ({talic) un publice8anas datus — vietu,
izdeveju, darba publicgianas gadu, piem&ram,

Maslo, 1. No zinasanam uz kompetentu darbibu. — Riga: LU Akadémiskais apgads, 2006.
Sarakstu sakarto vispirms latinu alfab&ta seciba, neatkarigi no valodas (latviesu, anglu, vacu
u.c.), tad kirilicas alfab&ta kartiba (krievu, grieku u.c.). Literatliras avotus saraksta raksta
originalvaloda.

Izmantotas literatliras un avotu sarakstu veido §ada kartiba: dokumenti (likumi, noteikumi,
regulas u.c.); izdevumi, kartojot pec autora uzvarda (vai nosaukuma pirma varda 1.burta, ja
nav autora); elektroniskie resursi.

Izmantotas literatiiras un avotu saraksta elektronisko resursu aprakstu noforméjot, norada
izmantota elektroniska avota autoru, nosaukumu slipraksta (Jtalic) (ja tadi ir), pilnu interneta
adresi, kur tas pieejams un datumu, kad materials skatits, pieméram,

Modularas  programmas.  VISC [skatits ~ 2017.gada  30.aprili], piegjams:
http://visc.gov.lv/profizgliti ba/programmas.shtml vai

Modularas  programmas.  VISC [skatits ~ 2017.gada  30.april1). Pieejams:
hitp://visc.gov. Wv/profizglitiba/programmas. shiml.

Pielikumu no darba atdala ar lapas centra novietotu virsrakstu PIELIKUMS, kuru raksta ar

lieliem burtiem treknraksta (Bold, All caps), simbolu lielums — 22 punkti, horizontalais
novietojums — lapas vid.
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* Katru pielikumu sak ar jaunu lappusi. Visi pielikumi tiek secigi numuréti ar arabu cipariem,
kuru lielums ir 12 punkti. Pielikuma numuru izvieto lapas augsgja labaja sturT, pieméram,
1. pielikums, teksta jabiit atsaucei, pieméram, (sk. 1. pielikumu).

 Teksta attiecTga vieta dod atsauci uz pielikumu, piem&ram: 1. pielikuma pievienoti dati par...

* Nodevumu saglaba un iesniedz ka aizsargatu PDF failu.

* Nodevuma kopiju iesniedz .doc vai .docx formata, attsli — Jpg formata, originald izméra,
pielaujama tabulu un grafiku iesnieg¥ana .xls vai .xIsx formata.

* Pretendents nodrosina failapmainu noraditajos formatos visu pakalpojuma snieg3anas laiku.

* var tikt precizets, saskana ar Projekta piesaistitajiem digitalizacijas izstradatajiem.
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12. Izstradajama DML satura novérteSanas kritériji

DML kvalitates Kriteriji

izvertesanas

faktors

DML merki, o Ir skaidri formul&ti DML meérki, uzdevumi un sasniedzamie

uzdevumi un maciSanas rezultati.

sasniedzamie e DML noteiktie merki, uzdevumi, sasniedzamie maciSanas rezultati un

macisSanas attistamas kompetences ir saskanoti ar macibu kursu/modulu

rezultati programma noteiktajiem mérkiem, uzdevumiem, sasniedzamajiem
rezultatiem.

DML atbilstiba DML saturs atbilst:

normativajiem o Izglitibas likumam';

aktiem un * Profesionalas izglitibas likumam?;

prasibam * Valsts profesionalas vid&jas izglitibas un valsts arodizglitibas

profesionalaja standartam?;

izglttiba * profesiju standartam/profesionalas kvalifikacijas prasibam;

* EQAVET kvalitates kritérijiem un radftajiem (pieejamiba)®;

e Latvijas kvalifikacijas ietvarstruktiirai (LKI)®;

* moduldrai pieejai izglitibas satura Tstenogana®;

e izglitibas programmai vai citiem normativajiem aktiem, kas regulé
macibu kursu/modulu saturu;

e macibu kursw/modulu programmas noteikto mérku un uzdevumu
Isteno$anai.

DML saturs e atbilst jaunakajam nozares aktualitatem un tehnologijam;

° atbilst tiesiskajiem (t.sk. dzimumlidztiesibas un vienlidzigu iesp&ju)
principiem, &tiskajiem un morales aspektiem;

® macibu saturs ir izteikts ar izglitojamajiem saprotamu situaciju,
modelu vai shemu palidzibu, logiski, skaidri, neparprotami un
uzskatami demonstrets ar piemériem;

e atbilst didaktikas aspektiem (t.s. meérktiecigums, saprotamiba,
logiskums, pécteciba, uzskatamiba, situativitate, pielietojums
praktiskaja darbiba un aktualitate);

e atbilst literaras valodas normam.

DML struktiira Macibu saturs ir viegli uztverams, veicina merktiecigu macibu darbu, t.sk.
® macibu saturs ir tematiski un metodiski sagrup€ts un parskatami
izkartots;

e _irizdalitas un izceltas galvenas nodalas, apak§nodalas;

' Izglitibas likuma I.panta 12 4 punkts.
? Profesionalas izglitibas likuma 22.-26.pants.
* MK 27.06.2000. noteikumi Nr.21 1”Noteikumi par valsts profesionalas vidgjas izglitibas standartu un valsts

arodizglitibas standartu”,
* http://ikvd.gov.Iv/assets/fi
* MK 02.12.2008. noteiku

grozijumiem 05.10.2010.)
¢ http://visc. gov.]v/proﬁzg]itiba/dokumenti/metmat/metiet_modul _progr_izstr_2015.pdf

Ies/faili/visskasstQAVET_vadl%C4%ABnijas.pdf
mu Nr.990 , Noteikumi par Latvijas izglitibas klasifikaciju” 1.pielikuma 2.tabula (ar
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* nodalu un apaksnodalu virsraksti satur Tsu un konkrétu informaciju
par attiecTgas nodalas un apaksnodalas saturu;

e j&dzieni, termini un sve$vardi ir izskaidroti izglitojamajiem saprotama
valoda un apkopoti terminu skaidrojo§a vardnica;

® ir izmantots saistoss un viegli uztverams ilustrativais materials ar
saprotamiem paskaidrojumiem, kas veic informativo, skaidrojo3o,
motivejoSo vai pardomu funkciju un uzskatami papildina tekstualo
informaciju;

® ieverotas proporcijas starp tekstu un ilustrativo materialu, strukturéts
to savstarp€jais izkartojums.

DML satura * nodroSina macibu sasniegumu atgriezenisko saiti atbilsto$i macibu
ieklautie mérkiem un sasniedzamajiem rezultatiem;

uzdevumi un * ir precizi formul@ti uzdevumi, tiek lietoti raksturigi fakti un piemeri
parbaudes darbi macibu tematu konteksta;

* ieklauti uzdevumi zinaSanu un prasmju apguvei ar atbildem (katra
nodala 10-12);

e ieklauti padparbaudes uzdevumi zina$anu un prasmju nostiprina$anai
(katra nodala 3-5);

e ieklauti sasniedzamo macianas rezultatu parbaudes darbi atbilstosi
macibu tematam un atbildes (katra nodala vismaz 1).

DML tehniskais | e macibu materiala tehniskais noform&jums atbilst tehniskaja
noform&jums specifikacija noraditajam prasibam;
e macibu materials ir tehniski un saturiski pareizs/korekts.

Pusu rekviziti un paraksti

Pasatitajs: Izpilditajs:
Valsts izglitibas satura centrs Biedriba "Latvijas Biznesa Konsultantu
Projekta atbildiga amatpersona Asocigcija"
Profesionalas izglitibas departamenta direktors ~ Valdes loceklis Dainis Locans
Janis Gaigals Pasta drese: Zvaigznu iela 3, Kekavas nov.
Reg.Nr. 90009115938 Rimava LV-2111
Valnu iela 2, Riga, LV-1050 Juridiska: ZvaigZnu iela 3, Kekavas nov.
e-pzstS' info@852,visc ov.lv Rama Ly 2111

; SFISGEDY. Reg.nr. 40008011303
Valsts Kase PVN: LV40008011303
Bankas kods: TRELLV22 IBAN: LVI3UNLA0095130946080
Konts: LV94TREL215065306000B A Bankas - UNLALV2X
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