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LIETOTAJA ROKASGRAMATA
VISC Centralizéto valodu eksamenu mutvardu dalas ieraksts

VISPARIGA TEHNISKA INFORMACIJA (KOPSAVILKUMS)

1.

2
3.
4

8.

Programmatiira paredzéta lietoSanai Microsoft Windows (Windows 7 un jaundkas) vidés.
Attiecigaja darbstacija ir jabut instaletam vismaz Microsoft .NET 4.0
Microsoft .NET 4.0 un jaunakas versijas ir lejupieladéjamas Microsoft majas lapa bez maksas.

Programmatiiras instalacijas datne instalé to attieciga lietotaja My Documents vai Documents mapé:
a. instalésanas laika ir iespéjams izvéléties ari citu instalacijas mérka mapi;
b. atinstaléSana (Uninstall) Sai programmatdrai nav nepiecieSama;
Cc. programmaturas jau instaléto mapi var brivi parvietot uz citiem datoriem vai citam mapém.

Programmatdura ir lietojama gan galddatoros, gan klépjdatoros:
a. minimalas darbstacijas prasibas ir 1 GB RAM, skanas atbalsts un mikrofons;
b. ierakstu ietilptbas apjoms atkarigs no ierakstu skaita un to ilguma (1min = 1MB);
c. minimala ekrana izskirtspéja — 1024x768 punkti;
d. nav nepiecieSams instalét kadu papildus skanas programmatdaru.

Katram skolénam péc ieraksta veidojas sava audio ieraksta datne (mape ,leraksti” -> attiecigais
priekSmets):
a. katras ierakstitas datnes nosaukums tiek veidots no skolas koda un skoléna koda (pieméram,
XXXXXXXX-XXXX);
b. veicot atkartotu 1 pasa skoléna ierakstu, jauna ieraksta datnes nosaukums tiek papildinats ar indeksa
skaitli iekavas (pieméram, XXXXXXXX-XXXX(1) );
C. ja ieraksta piedalas divi skoléni, programma norada abu skolénu kodus un audio ieraksta datnes
nosaukums saturés abu skolénu kodus (pieméram, XXXXXXXX-XXXX_YYYYYYYY_YYYY)
d. ierakstito skolénu saraksts veidojas datné ,Saraksts” (mape ,leraksti” = attiecigais prieksSmets).

Uz VISC tiek siitita mape ar attieciga eksamena ierakstiem, kas atrodas mapé ,,leraksti”:

a. ieraksti uz VISC tiek satiti, augSupieladéjot datnes Valsts parbaudijumu informacijas sistéma (VPS,
https://vps.gov.lv);

b. ja ieraksti tiek veikti vairakas telpas, dienas beigas visas eksamena mapes ar audio ierakstiem no
visam darbstacijam tiek ierakstitas viena datu nesgja, lai nosutitu VISC;

c. katra priekSmeta audio ierakstu sarakstu nepiecieSams izdrukat no programmas un pievienot
sutijumam;

d. ja ieraksti notiek vairakas telpas, dienas beigas nepiecieSams izdrukat katra telpa veikto ierakstu
sarakstu un pievienot stjjumam.

Elektroenergijas padeves partraukuma gadijuma vai kada datortehnikas darbibas partraukuma gadijuma
darbstacija mapeé leraksti saglabajas ierakstitas datnes. Péc tehniskas problémas novérsanas tiek uzsakts
jauns ieraksts un skoléns turpina atbildi, bet par notikusSo tiek sastadits akts, kas tiek nosutits VISC.

DARBSTACIJAS SAGATAVOSANA EKSAMENAM
1.1. Programmatiras un darbstaciju sagatavosanai, ka ari gatavibai sniegt informativu atbalstu uz vietas,
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https://vps.gov.lv/
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jaltidz palidziba attiecigas izglitibas iestades IKT specialistam.
1.2. Sis programmatiiras izmanto3anai var lietot galddatorus, kuriem ir japievieno aréjais mikrofons un audio

izvadierice (skalruni). lerakstam var izmantot ari klépjdatorus, kuriem mikrofons un skalruni ir iebGvéti.
Par mikrofonu, skalrunu darbibu japarliecinas savlaicigi pirms eksamena norises.

1.3. Lai nodroSinatu labu ieraksta skanas kvalitati, vélams izvéléties tadas darbstacijas, kuras ir pieejami
datora razotaja papildu skanas iestatijumi, kuros var izslégt skanas fonéjumu (1. att.).

General

1.att. Fona troksnu izslégSana operétajsistémas iestatijumos (piemérs)

1.4. Windows vidés mikrofona atribitos tiek piedavata iespéja palielinat mikrofona jutibas limeni, tada veida
paaugstinot ieraksta skaluma limeni (2.att).
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2.att. Mikrofona jutibas Iimena regulacija (loti vélama)

" Microphone Boost

1.5. Noteikti ir janodroSina, lai attiecigas darbstacijas mikrofona skaluma limenis ir noreguléts Iidz
maksimalajai atzimei (3.att.).
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3.att. Mikrofona ieraksta skaluma limena regulacija, piem., Windows XP vidée
1.6. Pirms attieciga eksamena noteikti japarliecinas, vai programmatura strada un ieraksts tiek sekmigi veikts.

1.7. Mikrofona janovieto ta, lai izglitojamajam un intervétajam nav loti skali jaruna, bet ieraksta batu labi
saklausams abu teiktais.

PROGRAMMATURAS IZMANTOSANA

2.1. Saskarné nepiecieSams precizi izvéléties konkréto eksamenu ar attiecigo dienu (4.att.). Informaciju, kas
paradas zona Kopsavilkums nav nedz nepiecieSams, nedz ari iesp€jams mainit.

Y5 Centralizéto valodu eksamenu mutvardu dalas ieraksts — X
lzglitibas iestade: v
Eksamens "
Intervétja vards: | | Kopsavilkums
Kopa ieraksti: = =
Intervétaja uzvards: | | Saglabat un drukat

Eksamingjama ieraksta laiks

sarakstu PDF

1. Eksamin&jama kods: | lzglitibas iestades kods

Statuss
Nenotiek ieraksts
Telpas Nr | |
[ 2 kodi
leraksfit Beigt
Skanas imenis:
ra
SR | |

4.att. Centralizeto valodu eksamenu mutvardu dalas ieraksta programmatira
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2.2. Intervetajs ir persona, kas eksamena sarunajas ar izglitojamajiem. Vertétaja (noverte izglitojama atbildes
un ieraksta vértéjumus vértésanas protokola) vardu un uzvardu nav jaievada, jo vértésanas protokola ir
vina dati.

2.3. No piedavata saraksta jaizvélas attieciga izglitojama izglitibas iestade. lestazu nosaukumi ir sakartoti
alfabétiska seciba. Nospiezot kadu burta taustinu uz tastatdras, iespéjams atrak parvietoties uz pirmo
iestadi, kuras nosaukums sakas ar $So burtu.

2.4. 1zgltibas iestazu VISC kodi programma paradas automatiski, ja veikta iestades izvéle.

2.5. Katram izglitojamajam VISC iestades ietvaros pieskir unikalu 4 ciparu kodu, kurs tiek izmantots jebkura
eksamena, kuru attiecigais izglitojamais karto.

2.6. Pirms ieraksta uzsak3anas programmatira lGdz ievadit attiecigo izglitojama kodu vélreiz (5.att.). Sads
risinajums ir izveidots, lai novérstu kltudas, registréjot izglitojama kodu.

Y5

|lzglitibas iestade: Césis v

Eksamens: | Cits 00.00.2023 v

Intervétdja vards: | Vards | Kopsavilkums
Kon3 ieralsti-

e . Saglabat un drukat
Intervétaja uzvards: |Uzvards YS( frmEksKods % garakstu PDF
1. Eksamingjama kods: |0001

Ladzu ievadiet eksamin&jama kodu vélreiz!

1. Eksamingjama kods: [D{)ﬂ'll ] sts

Telpas Nr.: |1

] 2 kodi

Apstiprinat

Beigt

Skanas Tmenis:

< | |

5.att. Eksaminéjama koda otrreizéjs pieprasijums pirms ieraksta

2.7. Ja otreiz ievaditais kods nesakrit ar pirmaja reizé ievadito, ieraksts nesakas (6.att.).

Centra lizéto valodu eksimenu mutvardu dalas ierakst: o x|

Eksaminejama kodi nesakrit!

Laki

6.att. Kltidas pazinojums par kodu nesakritibu

2.8. Ja kaut kadu iemelsu dé| datoram nav pievienots mikrofons, programmatira par to zino, attiecigi
bridinot (7.att).
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7.att. Klidas pazinojums par mikrofona neesamibu

2.9. Veiksmigi sakot ierakstu, programmatdra visu ieraksta laiku norada uz to, ka Sobrid notiek ieraksts
(8.att.).
Statuss
Notiek ieraksts! @

8.att. leraksta norises indikators

Programmatdras loga ir iestradats indikators, kas rada skanas limeni (9.att.). Ja limena skala nemaz

neiekrasojas zala krasa vai iekrasojas tikai nedaudz, tas norada, ka ierakstas klusums vai ieraksts bus slikta
kvalitatée.

Skanas Tmenis:

C |

2.10. Péc ieraksta apturésanas, skanas materials tiek saglabats datora cietaja diska, programmas mapé
yleraksti”. VérSam uzmanibu, ka programmatirai ir nepiecieSams neliels laiks, lai saglabatu katru
ierakstu, tapéc péc taustina Apturét nospiesanas ir nepiecieSams uzgaidit (10.att.). Jo garaks ir bijis
ieraksts, jo ilgaks laiks nepiecieSams saglabasanai. Pieméram, 10 min ieraksts saglabajas vidéji 45 sek.
Saglabasanas laiks ir atkarigs no attiecigas darbstacijas jaudas (veiktspéjas).

9.att. Skanas limena indikators

Statuss
leraksts tiek glabats...

10.att. leraksta datnes saglabasanas procesa pazinojums
Statuss
leraksta saglabasana pabeigta.

11.att. Saglabatas ieraksta datnes pazinojums
2.11. Tikai péc programmatiras apstiprinoSa pazinojuma (11.att.) var turpinat darbu.

2.12. Péc katra ieraksta ir nepiecieSams ievadit tikai nakama izglitojama kodu un atkal sakt ierakstu. lestades
nosaukums un kods automatiski ir tads pats ka iepriekSejam ierakstam.

2.13. Ja, véloties sakt ierakstu, kllidas péc, tiks atkartoti ievadits jau ierakstita izglitojama kods, programma
bridinas par eksaminéjama esosu ierakstu (12.att.). Bridinam, ka apstiprinot ierakstu ar jau eksaminéta
skolena kodu, jauna ieraksta datnes nosaukums tiks papildinats ar indeksu.
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Centra lizéto valodu eksamenu mutvardu dalas ieraks I x|

Sads eksaminéjama kods jau ir registréts. Vai vélaties
turpinat?

.|

12.att. Pazinojums par jau eksistéjosa izglitojama ieraksta datnes esamibu

2.14. lerakstu programmaturu var un drikst izmantot ari citu valodu vai materialu ierakstisanai, tacu 3aja

gadijuma Eksamena vieta jaizvélas ,Cits”. Mapé ,leraksti” Sis skanas datnes bls atrodamas mapé
CITAVALODA.

2.15. Svesvalodu eksamenos 9.klasei runasana dala viena ieraksta tiek fiksétas divu skolénu atbildes. Tapéc
programma ir jaieslédz izvéles rutina “2 kodi” , lai programmas loga batu 2 lauki, kuros ievadit abu
skolénu kodus.

lzglitibas iestdde: | Césis

Eksdmens: | Cits 00.00.2023

Intervétsja vards: ‘ Vards ‘ Kopsavilkums

Intervétdja uzvards: |Uzvards U|5[
1. Eksamin&jama kods: |0001
2. Eksamingjama kods: |0002
1. Eksamin&jama kods: \{:-[:-m ‘

Telpas Nr.: |1 2. Eksamin&jam3 kods: ‘DD-DZ ‘

2 kodi

Kona ieralksti:

Ludzu ievadiet eksaming&jama kodu vélreiz!

Apstiprinat

13.att. Divi lauki kartotaju kodu ievadiSanai

2.16. Ja 1. eksaminéjamais un 2. eksaminéjamais ir no dazadam iestadém, programma izvélas 1.
eksaminéjama skolu un ievada vina koda pédéjos 4 ciparus (pieméram, 0001), bet 2. eksaminéjama
lauka ievada visu pilno eksaminéjama kodu 12 ciparus (pieméram, 211122220002 ).

3. DARBS AR IERAKSTU DATNEM UN ATSKAITI
3.1. Izglhtibas iestades veic darbibas ar datnem, kas atrodas programmatiiras mapé , leraksti”.

3.2. Datné ,Saraksts” tiek saglabata informacija par iestadi, eksamenu un izglitojama ieraksta laiku. ST datne
tiek izmantota, lai izdrukatu ierakstu sarakstu, ko jastta VISC kopa ar ierakstu datném. Lidz ar to, Sis
datnes nekada gadijuma nedrikst dzést.

3.3. Datne ,Saraksts” attiecigo priekSmetu mapés tiek generéta automatiski sakot ierakstu, tapéc tikai péec
izméginajuma veiksanas Sis mapes kopa ar ieraksta failiem var drosi dzést.



3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
3.8.
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Lai izdrukatu ierakstu sarakstu, programmas loga janospiez saraksta drukasanas taustin$ un piedavata
PDF datne jasaglaba kada no datora mapém (3is PDF datnes NAV elektroniski jasata VISC). Sis PDF
datnes viegli var izdrukat vai parnest uz jebkuru citu datoru drukasanai. Ja drukasanas taustins ir
neaktivs un nevar izdrukat ierakstu sarakstu, programma janorada skola, pareizais eksamens un diena,
jaaizpilda informacija par vertétaju, telpu, janorada skoléna kods 9999 un javeic 1ss ieraksts (1-2
sekundes). Péc ieraksta drukasanas taustins bas aktivs un bis iespéjams izdrukat ieprieks veikto ierakstu
sarakstu.

Péc eksamena visas priekSmetu mapes ar viesam tajas esosajam datneém, kas atrodas mapé , leraksti”,
tiek augsSupieladétas Valsts parbaudijumu informacijas sistema (VPS). Ja datnu augsSupielade nav
iespéjama, visas priekSmetu mapes, kas atrodas mapé ,leraksti”, iestades IKT specialists ieraksta datu
neséja un pievieno to parejiem eksamena materialiem, kas tiek satTti VISC.

Gadijumos, kad eksamens tiek organizéts vairakas dienas, mapju augSupieladesana (vai ierakstiSana datu
neséjos) javeic katras dienas beigas. Tas attiecas ari uz 3.4.apakSpunktu.

Pirms datu nosutiSanas ir japarliecinas, ka ierakstitas datnes var atskanot.

Ja ieraksti tiek nosatiti uz VISC datu nesgja, ilustrativs datu neséja noformé&jums un saturs ir attélots Sis

rokasgramatas beigas.
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4. ORGANIZATORISKIE JAUTAJUMI

4.1. Pirms sakt eksamenu (pirms pirma izglitojama atbildes), noteikti javeic izméginajuma ieraksts ar skoléna
kodu 9999 (ierunajot eksamena nosaukumu, datumu, eksamena dienu) un japarliecinas par labu ieraksta
kvalitati.

4.2. Uzsakot ierakstu, intervétajs nosauc izglitojama koda numuru (4 cipari) un izglitojama izvélétas biletes
numuru.

4.3. Starpbrizu laika ieraksti nenotiek .

4.4. Ja aparatiras, programmaturas bojajumu vai atbildigas personas klGdas deél tiek partraukts ieraksta
process, tiek uzsakts jauns ieraksts un attiecigais izglitojamais turpina atbildi. Par notikusSo tiek sastadits
akts.

4.5. Neskaidribu un citu jautajumu ar So programmatilru saistitajos gadijumos nepiecieSams sazinaties ar
VISC: t.60001605, andrejs.sirotkins@visc.gov.lv .

5. DATU NESEJA NOFORMEJUMS UN TA SATURA STRUKTURA (PIEMERS)

skolas koda mape

— mape 2023-ANGOL-1

—» skoléna ieraksts
— saraksts.dll

5 mape 2023-VAC09-1

—> skoléna ieraksts
— skoléna ieraksts
—> skoléna ieraksts
— saraksts.dll

L » mape 2023-ANG09-1

5 Telpas Nr.1

I_’ skoléna ieraksts

saraksts.dll

, Telpas Nr.2

|—> skoléna ieraksts

saraksts.dll

utt.
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Ja eksamena norise tiek organizéta vairakas dienas, katras dienas sagatavotmapju struktira un principi
nemainas. Atskirtba no pirmas dienas mapém, priekSmetu mapes bis, pieméram, 2023-ANG09-2, 2023-LAT09-2
utt. Atgadinam, ka So mapju nosaukumus automatiski veido pati programma. Skolas parstavim ir jaizveido tikai
viena skolas koda mape (pieméram, 30124005) un vajadzibas gadijuma telpu apakSmapes.



