LATVIJAS REPUBLIKA
IZGLITIBAS UN ZINATNES MINISTRIJA
VALMIERAS TEHNIKUMS

Valmiera

Pedagogu profesionalas kompetences pilnveides programma
“Aktualitates gramatvedibas nozares normativajos aktos un dokumentu parvaldiba”

Norises laiks:

e 2023.gada 21.novembris, plkst. 14:00-15:45
e 2023.gada 22.novembris, plkst. 14:00-16:15
e 2023.gada 30.novembris, plkst. 14:00-16:15
e 2023.gada 4.decembris, plkst. 14:00-18:00
e 2023.gada 6.decembris, plkst. 14:00-18:00

Norises vieta: tieSsaisté Zoom platforma.

Programmas dalibnieki: profesionalo izglitibas iestazu pedagogi profesionalas vidéjas
izglitibas kvalifikacijas “Uzskaites gramatvedis” un “Klientu apkalpoSanas specialists” (vismaz
divi pedagogi no katras profesionalas izglitibas iestades).

Sasniedzamie rezultati - programmas dalibnieki programmas nosléguma:
e zina un izprot aktualitadtes gramatvedibas nozares normativajos aktos;
e izprot kludu veidoSanas iemeslus, sagatavojot gada parskatus un VID atskaites, prot tas
labot;
e izprot dokumentu parvaldibas principus un parzina dokumentésanu reglamentéjo3os
normativos aktus;
e spéj jaunako informaciju un aktualitates ieklaut izglitibas programmas modulu satura.

Programmas kopéjais apjoms: 18 akademiskas stundas.

Programmas nosléguma dalibnieki sanems apliecindjumu par pedagogu profesionalas
kompetences pilnveidi (100% apmekléjums obligats).

Registracija elektroniski I1dz 2023. gada 15. novembrim, aizpildot pieteikuma anketu:
https://forms.office.com/e/qLsDfiNzTL
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Programmas plans

Datums Laiks Téma, pasniedzéjs Stun_du
skaits
Ikgadéja inventarizacija. Aktualitates tas
sagatavo$ana un nodrosinadana.
14:00-14:45 | Anna Zzalite, Rigas valstspilsétas pagvaldibas 1
Izglitibas, kultiras un sporta departamenta Audita
un revizijas nodalas vaditaja, finanSu nozare.

21.11.2023. 14:45-15:00 Partraukums

Dokumentésanu reglamentéjoSie normativie akti.
15:00-15:45 | Gundega Dambe, Biznesa augstskola “Turiba”, 1

izglitibas nozare; Latvijas Personala vadiSanas

asociacijas valdes locekle.

Dokumentu, Tpasi elektronisko dokumentu,

parvaldiba.

22.11.2023. | 14:00-16:15 | Zita Janiténa, “Kodeks” Valsts vides dienesta e- 3
pakalpojumu nodroSinasana, IT nozare;
Dokumentu parvaldibas izstrades darba grupas
locekle.

Ikgadéja inventarizacija. Aktualitates tas
sagatavosana un nodroSinasana.

30.11.2023. | 14:00-16:15 _ _ _ _ _ 3
Rita Baltere, Daugavpils Universitates FinanSu un
uzskaites dalas vaditaja, finanSu nozare.

Aktualitates nodok|u politika.
14:00-18:00 Rita Baltere, Daugavpils Universitates FinanSu un 4
' ' uzskaites dalas vaditaja, finanSu nozare.
04.12.2023. | (partraukums | Biezak sastopamas klidas, sagatavojot gada
plkst. parskatu, ka art VID atskaites.
15:30-15:45) 1
Rita Baltere, Daugavpils Universitates FinanSu un
uzskaites dalas vaditaja, finanSu nozare.
14:00-18:00 | Biezak sastopamas kltdas, sagatavojot gada
parskatu, ka arT VID atskaites.
06.12.2023. | (partraukums | . . . . 5
plkst. Rita Baltere, Daugavpils Universitates FinanSu un
15:30-15:45) | uzskaites dalas vaditaja, finanSu nozare.
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